UMOWA O SWIADCZENIE USEUG KSIEGOWYCH NR __/20__

Zawarta w Poznaniu dnia pomiedzy:
Przedsi¢biorca dziatajacq pod firma z siedzibg
w , przy ulicy posiadajacym NIP

w dalszej czesci okreslanym jako ZLECENIODAWCA,

a

Tomaszem Noskowiczem Prezesem Zarzadu ,,Rachmistrz” Spotka z ograniczona odpowiedzialnosciag w
dalszej czesci okre$lanym jako ZLECENIOBIORCA lub BIURO

o nastepujacej tresci:

Postanowienia ogdlne

Przedmiotem niniejszej umowy jest ustalenie praw i obowiazkéw Stron w zwiazku ze §wiadczeniem przez Biuro na rzecz

Zleceniodawcy ustug rachunkowych polegajacych na prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodéw 1 rozchodéw.

§2
1. Zleceniodawca o$wiadcza, iz prowadzi dzialalno§¢ gospodarcza w oparciu o Zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej i ze jest podatnikiem podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz podatku
od towardw i ustug.
2. Biuro o$wiadcza, iz spelnia warunki ustawowe do wykonywania dzialalnosci gospodarczej w zakresie §wiadczenia
ustug, posiada niezbedng wiedze z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci oraz iz dysponuje odpowiednimi

mozliwo$ciami lokalowymi, sprz¢towymi i kadrowymi do §wiadczenia ustug,

§3

1. Rozpoczecie $wiadczenia ustug przez Biuro nastgpuje z dniem

2. Pierwszy miesiac §wiadczenia ustug obejmuje dokumenty za

3. Wraz z zawarciem niniejszej Umowy Zleceniodawca przekazuje Biuru dokumenty szczegélowo opisane i

wyspecytikowane w zataczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

Obowiazki Biura
{4

1. Na mocy niniejszej Umowy Biuro zobowigzuje si¢ prowadzi¢ dokumentacj¢ podatkows Zleceniodawcy w oparciu
o przedktadane dokumenty Zrédlowe z nalezyta starannoscia i w sposéb zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

2. Przez dokumenty Zrédlowe Strony rozumieja wszelkie materialy stanowiace podstawe dokonywania zapiséw w

odpowiednich ewidencjach i rejestrach.



§5

W wykonaniu niniejszej Umowy Biuro jest zobowiazane do:

1.

AR R

10.

11.

Analizowania otrzymywanych dokumentéw Zrédlowych pod wzgledem formalnym 1 informowania
Zleceniodawcy o wykrytych brakach,

Wprowadzania do ewidencji zakupywanych §rodkéw trwatych,

Sporzadzania deklaracji ZUS,

Sporzadzanie deklaracji podatkowych,

Prowadzenia w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw i innych ewidencji
dla celéw podatkowych,

Sporzadzania w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy zeznan i deklaracji podatkowych na podstawie danych
wynikajacych z prowadzonych ksiag i ewidencji oraz skladania ich wlasciwym organom podatkowym w
przewidzianych terminach, z zastrzezeniem postanowieni §9,

Udzielania Zleceniodawcy niezbednych informacii i wyjasnien z zakresu jego zobowigzan podatkowych,
Udzielania wszelkich wyjasnieft organom kontrolnym,

Informowania telefonicznego (faksem) lub poczta elektroniczna Zleceniobiorcy w terminie 2 dni roboczych przed
terminem platnosci o wysokosci zobowigzan podatkowych przypadajacych z okreslonego tytulu na dany miesigc
obrachunkowy,

Gromadzenia i przechowywania dokumentacji podatkowej i dokumentéw Zrédtowych w sposéb gwarantujacy
wykonanie obowigzkéw podatkowych oraz uniemozliwiajacy dostep do nich niepowotanych oséb trzecich, ich
zniszczenie badz uszkodzenie,

Wydawania prowadzonej dokumentacji i dokumentéw zrédlowych na kazde zadanie Zleceniodawcy.

56

Strony wyraznie o$wiadczaja, iz do obowiazkéw Biura nie nalezy:

1.

2
3.
4

Oplacanie w jakiejkolwiek formie zobowiazan podatkowych Zleceniodawcy,
Dokonywanie spiséw z natury,
Opracowywanie wnioskéw kredytowych,

Sporzadzanie list plac.

§7
Zadanie wydania przez Biuro dokumentéw winno byé przedstawione przez Zleceniodawce na pismie z
doktadnym ich wyszczegolnieniem.
Wydanie dokumentéw nastepuje za pisemnym pokwitowaniem, szczegbtowo wymieniajacym wszystkie wydawane
dokumenty stosownie do ich rodzaju.
Po zakonczeniu roku obrotowego 1 sporzadzeniu niezbednych zestawien rocznych, dokumentacja i dokumenty
zrédlowe gromadzone przez Biuro, beda postawione do dyspozycji Zleceniodawcy w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od dokonania ostatniej czynnosci. O terminie postawienia dokumentéw do dyspozycji Biuro zawiadomi
Zleceniodawce pisemnie (poczta elektroniczng lub faksem).
Do wydania dokumentéw po zakofczeniu roku obrachunkowego postanowienia ustgpu 2 stosuje si¢

odpowiednio.



5. W przypadku wydania dokumentacji w okresie roku obrachunkowego, Biuro jest zwolnione z obowigzkow,
wynikajacych z niniejszej Umowy, dla wykonania ktérych niezbedny jest dostgp do dokumentéw wydanych

Zleceniodawecy.

§8
1. Uslugi wykonywane beda przez Biuro przy uzyciu zapisu komputerowego.

2. Termin wykonania ustug za dany miesiagc mija 20-go dnia po zakofczonym miesigcu (w przypadku terminowego

otrzymania kompletu dokumentéw zrédlowych).
§9
Strony zgodnie o$wiadczaja, iz termin zlozenia przez Biuro wlasciwym organom zeznan i deklaracji sporzadzanych na

podstawie prowadzonych ksiag i ewidencji Zleceniodawcy jest zachowany, gdy na wyrazne zadanie Zleceniodawcy deklaracje

zostaly wydane Zleceniodawcy lub osobom przez niego wskazanym .

Czynnosci dodatkowe

§10
1. Strony ustalaja, iz na podstawie odrebnych ustaledn Biuro moze podjaé si¢ stalego wykonywania na rzecz
Zleceniodawcy dodatkowych ustug,.

2. Dodatkowe uslugi moga w szczegélnosci obejmowaé czynnosci wymienione w §6 .

Obowiazki Zleceniodawcy
§11

W wykonaniu niniejszej Umowy Zleceniodawca jest obowiazany do :

1. Terminowego przekazywania dokumentéw zrédlowych i innych materialéw niezbednych do §wiadczenia przez
Biuro ustug,

2. Udzielania Biuru wszelkich informacji 1 wyja$nien, niezbednych do §wiadczenia ustug,

3. Niezwlocznego informowania Biura o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na wykonywane ustugi,

4. ‘Terminowej zaplaty wynagrodzenia.
§12
Zleceniodawca obowigzany jest powiadomi¢ wlasciwy urzad skarbowy o miejscu przechowywania ksiag oraz podmiocie je

prowadzacym w terminie 14 dni od daty wydania ksiag poza siedzibe Zleceniodawecy.
§13

1. Zleceniodawca obowiazany jest przekazywaé Biuru — bedace w jego dyspozycji - materialy zrédtowe w terminach
uzgodnionych z Biurem, nie pézniej jednak niz do 8-go dnia miesigca po miesiacu obrachunkowym.

2. W przypadku czynnosci dodatkowych, materialy zrodlowe przekazywane beda w terminie odrebnie ustalonym dla
kazdej z czynnosci.

3. W razie przekroczenia terminu dostarczenia dokumentéw, Biuro zwolnione jest z odpowiedzialnosci za

ewentualne nie dochowanie termindw przewidzianych dla czynno$ci wskazanych w §5 ust. 2.



Postanowienia wspodlne

{14
Strony wspdlnie ustalaja, iz ewidencje, rejestry oraz wszelkie inne dokumenty podatkowe Zleceniodawcy potrzebne do
realizacji niniejszej Umowy, przechowywane beda w siedzibie Biura.
§15
Strony zgodnie ustalaja, iz ostateczna decyzja dotyczaca wysokosci podatkéow lub danych deklarowanych stosownym
organom podatkowym, podejmowana jest kazdorazowo przez Zleceniodawce.
§16
1. Strony obowigzane sa zachowaé w tajemnicy fakty i informacje, z ktérymi zapoznaly si¢ w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej Umowy, dotyczace w szczegblnosci zasad ich wspolpracy oraz wszelkich informacji o
Zleceniodawcy uzyskanych w okresie wspotpracy.
2. Obowigzek wskazany w ustgpie poprzedzajacym trwa w okresie obowigzywania niniejszej Umowy oraz po jej

rozwiazaniu.
§17

Z obowiazku wskazanego w paragrafie poprzedzajacym Strony moga by¢ zwolnione wylacznie z uwagi na zadanie organow

podatkowych badZ innych wtadz, stosownie do obowiazujacych w tym zakresie przepiséw.

Wynagrodzenie
§18
1. Z tytulu $wiadczenia ustug w oparciu o postanowienia niniejszej Umowy, w zakresie dokumentéw,
Biuru przystuguje wynagrodzenie w wysokosci zt (stownie: zlotych) miesigcznie.

2. Wynagrodzenie wskazane w ustepie poprzedzajacym jest wyrazone w kwocie netto.

3. Oprécz wynagrodzenia przewidzianego w ustepie 1 Biuru przystuguje dodatkowe wynagrodzenie w przypadku
objecia przedmiotem umowy czynnoséci dodatkowych, na podstawie §10.

4. W przypadku wzrostu liczby dokumentéw wysoko§¢ wynagrodzenia bedzie podlegaé stosownej zmianie. Za
kolejne __ dokumentéw Biuru bedzie przystugiwalo zt (netto). W przypadku dalszego wzrostu
liczby dokumentéw zmiana wynagrodzenia bedzie nastgpowala w uzgodnieniu umawiajacych si¢ stron Umowy.

5. Wynagrodzenie jest platne w terminie 7 dni po wystawieniu przez Biuro faktury VAT na rachunek bankowy biura,
prowadzony w Powszechna Kasa Oszczedno$ci Bank Polski Spotka Akceyjna Oddziat Operacyjny w Poznaniu, nr
rachunku: 86 1440 1286 0000 0000 0186 7938

6. W przypadku dostarczenia przez Zleceniodawce dokumentéw Zrédlowych z uchybieniem terminu (§13 ust. 1),
wynagrodzenie za miesiac obrachunkowy, ktérego te dokumenty dotycza moze ulec zwigkszeniu o 20 %
wysoko$ci wynagrodzenia netto. Biuro moze odstapi¢ od zadania dodatkowego wynagrodzenia.

7. W przypadku op6znienia platnosci wynagrodzenia Biuru przystuguja odsetki w wysokosci ustawowe;.



Odpowiedzialnos¢

§19

W zakresie objetym niniejszq Umowa Biuro ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1. Prawidlowo$¢ materialng ewidencji, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem rzeczywistym,

2. Prawidlowos¢ formalng ewidencji, polegajaca na prowadzeniu ich zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

§20

1. Biuro ponosi odpowiedzialno$¢ za stosowanie odpowiednich przepiséw prawnych, obowiazujacej w dacie

dokonywania stosownych zapiséw ksiggowych, przeprowadzonej przez upowaznione do tego podmioty,

uzyskanej od kompetentnych organdéw podatkowych badz opublikowanej w prasie fachowe;.
§21

1. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za zapisy dokonywanych przez Zleceniodawce lub osoby trzecie w okresie
wydania na zadanie Zleceniodawcy ksiag i dokumentacji poza Biuro.

2. Biuro nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualna nierzetelno$¢ lub niezgodno$é ze stanem rzeczywistym
dokumentéw zrédiowych i informacji przekazywanych przez Zleceniodawece.

3. W zwigzku z odpowiedzialno$cia wymieniona w §20 i §21 Biuro ubezpieczylo swoja dziatalnos¢ od

odpowiedzialnosci cywilnej.

Okres obowigzywania Umowy. Rozwigzanie Umowy.
§22

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

2. Umowa moze zosta¢ rozwiazana przez kazda ze Stron z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia,
na koniec miesiaca kalendarzowego.

§23

1. W przypadku naruszenia postanowied niniejszej Umowy, strona poszkodowana moze rozwiazal ja bez
wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym.

2. Strony ustalaja, iz Biuro moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, w szczegdlnosci w razie zalegania przez
Zleceniodawce z zaplata wynagrodzenia, chocby za jeden okres rozliczeniowy przez ponad 30 dni, badz
niedostarczenia dokumentéw zrédtowych w terminie do 3 dni roboczych przed terminem sprawozdawczosci za
dany okres obrachunkowy.

3. Strony ustalaja, iz Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, w szczegblnosci w razie naruszenia
przez Biuro obowiazku §wiadczenia ustug, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, badZ naruszenie obowigzku

zachowania tajemnicy.
Zwolnienie przez Zleceniodawce Biura z obowiazku $wiadczenia ustug w okresie wypowiedzenia nie powoduje utraty prawa

do wynagrodzenia, ustalonego w mysl §18 ust.1.



Zleceniodawca obowiazany jest niezwlocznie poinformowaé wlasciwy urzad skarbowy o rozwigzaniu umowy oraz wydaniu

dokumentéw przechowywanych przez Biuro.

Osoby odpowiedzialne
§26

Osoba uprawniona do wystegpowania w zakresie niniejszej Umowy w imieniu Zleceniodawcy jest:

Osoba uprawniona do wystegpowania w zakresie niniejszej Umowy w imieniu Biura jest:

- Tomasz Noskowicz — Prezes Zarzadu Rachmistrz sp. z o.0.

Postanowienia koncowe

§27
1. Wszelkie o$wiadczenia Stron skladane w wykonaniu niniejszej Umowy dotyczace jej zmiany badz rozwigzania
wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszq umowsg znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Niniejsza Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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